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Annexe 4 - Calendrier prévisionnel 2023-2026 pour la planification, organisation et la coordination de la 27° Conférence générale de 'ICOM

2023 2026
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4 6
1 |[Composition Comité d’organisation co
2 |Création du bureau du Comité d’organisation o
3 [Négociation du contrat ICOM, €O, PCO
4 |Signature du contrat ICOM, €O, PCO
5 [Choix agence de communication o
6 |Choix agence de presse co
7 |Choix agence de design co
8 |Financement public et soutien financier co
9 |Budget prévisionnel 2026-2025 €0, PCO
10 |Budget d’exploitation 2026 €O, PCO
11 |Révision du budget 1*" semestre 2026 o, PCO
12 |Révision du budget 2° semestre 2026 Co, PCO
13 |Budget d’exploitation 2024 €O, PCO
14 |Révision du budget 1°" semestre 2024 €0, PCO
15  |Révision du budget 2° semestre 2024 Co, PCO
16 [Budget d’exploitation 2025 €O, PCO
17  |Révision du budget 1*' trimestre 2025 €0, PCO
18 [Budget définitif 2026-2025 €O, PCO
19 [Réservation du/des lieux pour le Séminaire international Co, PCO
20 [Réservation du/des lieux pour la Conférence générale €O, PCO
21 [Réservation du/des lieux pour le programme social €O, PCO
22 |Réservation des lieux annexes (le cas échéant) €O, PCO
4A - Séminaire international
23 |Programme de la Conférence - Version 1 ICOM, CO
24 |Programme de la Conférence - Version 2 ICOM, CO
25 |Programme de la Conférence - Version définitive ICOM, CO
26 |Appel a contributions co
27 |Promotion ICOM, CO
28 |Invitations officielles ICOM, CO
29 |Inscriptions €O, PCO
30 [Organisation logistique CO, PCO
4B - Discours principaux
31 [Sélection des orateurs [¢9)
32 [Soumission des propositions a I'lCOM pour validation [¢¢]
33 [Prises de contact informelles avec les orateurs o
34 |Transmission des informations a I'lCOM co
35 |Invitations officielles ICOM
36 |[Gestion du suivi des réponses des orateurs co
37 |Voyage, hébergement, visas, inscriptions €O, PCO
38 |Organisation logistique des séances €O, PCO
ances plénieres
39 |Sélection des themes et des orateurs ICOM, CO
40 |Soumission des propositions a I'IlCOM co
41 |Prises de contact informelles avec les orateurs co
42 |Transmission des informations a I'lCOM co
43 |Invitations officielles ICOM, CO
44 | Gestion du suivi des réponses des orateurs Co, PCO
45 |Voyage, hébergement, visas, inscriptions €O, PCO
46 |Organisation logistique des séances €O, PCO
3D - Séances des commissions
47 |Sélection des thémes et des orateurs ICOM, CO
48 |Soumission des propositions a I'ICOM [¢¢]
3 49 |Prises de contact informelles avec les orateurs o
= 50 _[Transmission des informations a I'lCOM co
g 51 |Invitations officielles ICOM, CO
] 52 |Gestion du suivi des réponses des orateurs CO, PCO
g 53 |Voyage, hébergement, visas, inscriptions €O, PCO
E 54 |Organisation logistique CO, PCO
:’é" 4E - Ateliers et tables rondes
: 55 | Sélection des thémes et des orateurs ICOM, CO
56 [Soumission des propositions a I'lCOM co
57 |Prises de contact informelles avec les orateurs ICOM, CO
58 |Réservation des salles €O, PCO
59 |Organisation logistique CO, PCO
4F - Sessions de réseautage
60 |Sélection des thémes et organisation des sessions ICOM
61 [Soumission des propositions au CO ICOM
62 |Réservation des salles CO, PCO
63 |Organisation logistique CO, PCO
4G - Séances des Comités et des Groupes de travail
64 |Proposition aux Comités et aux Groupes de travail d’organiser des séances o
65 |Envoi de questionnaires o
66 |Transmission a I'lCOM des résultats des questionnaires co




67 |Envoia I'lCOM des rapports sur I’état d’avancement co
68 |Réservation des salles €0, PCO
69 |Organisation logistique CO, PCO
4H - Réunions hors site, activités avant/aprés la Conférence
70 |Nomination des coordonnateurs locaux co
71 |Proposition aux Comités d’organiser des activités co
72 |Envoi de questionnaires [e]
73 |Transmission a I'lCOM des résultats des questionnaires co
74 |Envoi a I'lCOM des rapports sur I'état d’avancement o
75 |Réservation des lieux €0, PCO
76 |Organisation logistique €O, PCO
4] - Séances proposées par d’autres organes
77 | Proposition aux Comités d’organiser des activités co
78 |Envoi de questionnaires co
79 |Transmission a I'lCOM des résultats des questionnaires co
80 [Envoia I'lCOM des rapports sur I'état d’avancement co
81 |Réservation des salles co
82 |Organisation logistique €O, PCO
5A. Cérémonie et soirée d’ouverture
_..83__|Sélection d’un theme traditionnel et du/des spectacle(s) co
.84 |Soumission des propositions a I'lCOM co
.85 |Sélection des orateurs et des maitres de cérémonie co
.86 |Réservation du/des lieu(x) CO, PCO
87 |Elaboration du script et du protocole co
88 |Envoi des lettres d'invitation co
% 89 |Organisation logistique CO, PCO
2 5B. Cérémonie et soirée de cloture
“E’ 90 [Sélection d’un théme traditionnel et du/des spectacle(s) co
E 91 [Soumission des propositions a I'lCOM co
En 92 |Sélection des orateurs et des maitres de cérémonie co
& 93 |Réservation du/des lieu(x) €O, PCO
n 94 |Elaboration du script et du protocole co
95 |Envoi des lettres d'invitation co
96 |Organisation logistique €O, PCO
Evénements sociaux, excursions, événements facultatifs
Proposition d’événements et d’itinéraires a I'lCOM co
Vérification de la faisabilité logistique CO, PCO
Soumission du projet définitif a I'lCOM co
Réservation du/des lieu(x) CO, PCO
& Définition de la politique de location et des types de stands €0, PCO
‘§ Elaboration du plan d’exposition €O, PCO
= 103 [Soumission des propositions a I'lCOM co
ﬁ 104 |Elaboration de la brochure Foire des musées €O, PCO
[ 105 |Elaboration du script de la cérémonie d’ouverture co
E 106 |Ouverture des inscriptions pour les exposants CO, PCO
< 107 [Organisation logistique €O, PCO
108 |Sélection d’une agence de communication et de presse co
k7 109 _[Détermination de I'identité visuelle de la CG co
§ o 110 |Soumission a I''COM du plan et de I'identité visuelle [«9)
§ .g 111 |Détermination d’un plan de communication et marketing o
§ g Finalisation du plan de communication et marketing o
E g Mise en ceuvre du plan - campagne de promotion o
S Inscription anticipée - campagne de promotion €O, PCO
~ Inscription a I'avance Co, PCO
Inscription sur place CO, PCO
8A. Site Web
115 | Détermination de 'architecture du site €0, PCO
116 [Soumission des propositions a I'lCOM co
117 |Implémentation d’une version de travail du site PCO
o 118 |Test de la version beta ICOM, CO
% 119 |Implémentation de la version définitive du site PCO
€ 120 |Rédaction des contenus en anglais co
H 121 |Soumission des contenus a I'lCOM pour validation o
.'3 122 |Traduction des contenus en FR et ESP o
5 123 |Soumission des contenus a I'ICOM pour validation co
ES 124 |Mise en ligne du site CO, PCO
E 8B. Application mobile
%‘ 125 |Détermination de I'architecture de I'application mobile €O, PCO
2 126 |Soumission des propositions a I'lCOM o
27: 127 |Implémentation d’une version de travail de I'application PCO
o 128 |Test de la version beta ICOM, €O
129 |Implémentation de la version définitive de |'application PCO
130 |Rédaction des contenus en anglais €O, PCO
131 |Soumission des contenus a I'lCOM pour validation co
132 |Mise en ligne de I'application PCO
133 |Elaboration de propositions graphiques co .
134 _[Soumission des propositions a 'ICOM co |




135 |Préparation d'une version en anglais et en tcheque co
136 |Soumission de la version en ANG a I'lCOM pour validation o
137 |Envoi des versions numériques aux Comités nationaux et internationaux [¢]
138 |Impression/publication €O, PCO
138 |Elaboration de propositions graphiques co
139 |Soumission des propositions a I'lCOM o
140 |Préparation d’une 1™ version en anglais et en tchéque co
141 |Soumission de la 1 version en ANG a I'ICOM co
142 |Traduction de la 1 version en FR et ESP co
143 |Soumission de la 1 version en FR et ESP a I'ICOM co
144 |Préparation d’une 2°version en ANG, FR et ESP Co, PCO
145 |Impression/publication €O, PCO
146 |Elaboration de propositions graphiques o
147 |Soumission des propositions a I'lCOM o
148 |Préparation d’une 1" version en ANG co
149 |Soumission de la version en anglais a I'lCOM o
150 |Traduction de la 1" version en FR et ESP o |
151 |Soumission de la 1 version en FR et ESP a I'lCOM co
152 |Préparation d’une 2°version en ANG, FR et ESP Co, PCO
153 |Impression/publication CO, PCO
154 |Elaboration de propositions graphiques o
155 |Soumission des propositions a I'lCOM co
156 |Préparation d’une 1" version en ANG co
157 |Soumission de la version en anglais a I'lCOM o
158 | Traduction de la 1 version en FR et ESP co
159 |Soumission de la 1 version en FR et ESP a I'ICOM o |
160 |Préparation d’une 2°version en ANG, FR et ESP CO, PCO
161 |Impression/publication €0, PCO
162 |Soumission de la 1™ version en ANG a I'ICOM €O, PCO
163 |Soumission du rapport financier définitif a I'lCOM co
164 |Présentation du rapport au Conseil d’administration co
165 |Elaboration de propositions graphiques o |
165 |Soumission des propositions a I'lCOM o
166 |Préparation de la 1" version en anglais co
167 |Soumission de la version en anglais a I'lCOM o
168 | Traduction de la 1 version en FR et ESP o |
169 |Soumission de la 1 version en FR et ESP a I'lCOM co
170 |Préparation d’une 2°version en ANG, FR et ESP €O, PCO
171 |Impression/publication CO, PCO
172 | Définition d’un calendrier et d’un plan des relations avec la presse o
173 |Soumission du plan (ANG) a I'lCOM pour validation ©o
_.174 _|Mise en ceuvre du plan - campagne de promotion o
175 _|Diffusion des communiqués de presse et des dossiers de presse o
176 |Soutien a la campagne de presse ICOM
L Eaboration d'un formulaire d’inscription pour la presse co
_.178 _|Soumission de la proposition & IlCOM pour validation o
179 |Ouverture des inscriptions pour la presse CO, PCO o
180 |Promotion des inscriptions de la presse ICOM, CO
181 |Suivi des inscriptions et des demandes d’entretiens [¢]
182 |Organisation logistique CcO
183 |Soumission réguliére pour validation des listes et des demandes d’entretiens du co
184 |Président et du Directeur général de I'ICOM co
185 |Elaboration de la structure des conférences de presse Icom
186 Organisation logistique o | |
187 |Coordination des autorisations des orateurs co
188 [Sélection du vidéaste co
189 |Réservation de la salle pour les entretiens PCO
“190 |Soumission des question au CO o |
191 |Coordination de I'agenda des orateurs o
192 |Sélection du/des interpréte(s) le cas échéant co
193 |Organisation logistique sur place €O, PCO
194 |Sélection des séances a enregistrer icom | b
195 |Coordination des autorisations des orateurs co
196 Organisation de I'interprétation en ANG des séances qui ne sont pas en ANG, FR ou
T esp co | 1
197 |Coordination de I'équipe logistique sur place PCO
198 |Soumission des enregistrements vidéos et des interprétations en ANG a I'lCOM €0, PCO
199
200 |Sélection d’un ou plusieurs vidéaste(s) et photographe(s) co 2




»
c
=
€
=l
@
o«

11. Inscriptions
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Elaboration d’un plan de montage

ICOM

_| Gestion des vidéastes et photographes sur place et des autorisations

PCO

11A. Plateforme d’inscription

Soumission des vidéos et des photos a I'lCOM

12A. Appel a candidatures

205 | Définition de I'architecture de la plateforme d’inscription CO, PCO

206 |Elaboration du formulaire d’inscription (ANG, FR, ESP) €O, PCO

207 |Soumission des propositions a I'lCOM co H
208 |Test de I'importation des données depuis la base de données ICOM €O, PCO :
209 |Implémentation d’une version de travail de la plateforme €O, PCO :
210 [Test de la version beta ICOM, CO :
211 |Implémentation de la version définitive de la plateforme PCO ;
212 | Mise en ligne de la plateforme d’inscription PCO i
213 |Propositions du graphisme des badges de la conférence CO, PCO :
214 |Soumission des propositions a I'lCOM co H
215 |Fabrication des badges PCO :

216 |Préparation de |'appel a candidatures ICOM

217 |Lancement de I'appel a candidatures ICOM 1
218 |Période de candidature ICOM :

219 | Vérification de I'éligibilité des candidats icoMm | :

220 |Sélection des bénéficiaires par le SAREC :

221
12B. 0

rganisation et logistique

Communication des résultats

222 |Envoi des lettres d'invitation et aide a I'obtention des visas €O, PCO
223 [Réservation des hétels o, PCO
224 |Réservation des voyages €O, PCO
225 |Envoi du formulaire concernant le voyage, I'hébergement, les visas €O, PCO
226 |Envoi des lettres d'invitation et aide a I'obtention des visas Co, PCO
227 |Réservation des voyages et de I’hébergement €O, PCO
228 |Envoi du formulaire concernant le voyage, I’hébergement, les visas €O, PCO
229 |Envoi des lettres d'invitation et aide a I'obtention des visas Co, PCO
230 |Réservation des voyages et de I’'hébergement €O, PCO
231 |Envoi du formulaire concernant le voyage, I’hébergement, les visas CO,PCO | e
232 |Envoi des lettres d'invitation et aide a I'obtention des visas CO, PCO
233 |Réservation des voyages et de I’hébergement €O, PCO | ey
234 |Préparation de I'appel a candidatures co
235 |Lancement de I'appel co
236 [Période de candidature co
237 _|Sélection co
238 [Communication des résultats
Formation co
B ©
©
242 1COM, CO, PCO




Annexe 4 - Principales étapes du calendrier prévisionnel 2023-2026 pour la planification, 'organisation et la coordination de la 27° Conférence générale de 'ICOM

2023 2026
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Signature du contrat

Identité visuelle et plan
marketing

Programme scientifique, 1" étape :
orateurs, pléniéres, commissions

Mise en ligne du site
Programme du Séminaire

international et appel a
contributions

Séminaire international

Programme social, 1" étape : événements sociaux
en soirée, excursions, événements facultatifs

Campagne de promotion
inscriptions anticipées

Programme scientifique, 2 ¢ étape : tables rondes,
sessions de réseautage, séances des Comités et des
Groupes de travail, réunions hors site, activités
avant/aprés Conférence, séances autres organes

Mise en ligne de la plateforme
d’inscription et ouverture des inscriptions

Ouverture des inscriptions
pour la Foire des musées

Programme social, 2° étape : cérémonies
et soirées d’ouverture et de cloture

Bourses de voyage, appel a
candidatures

Bénévoles, appel a
candidatures

Mise en ligne de

I’application mobile

27° Conférence générale de I'ICOM




